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_ BASES DE PARTICIPACION DE LA
LICITACION SIMPLIFICADA NO. LS-124T00000-002-22
RELATIVA A LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA

La Unidad Administrativa de la Secretaria de Medio Ambiente con apoyo en lo dispuesto en
los articulos 10 parrafo segundo de la Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo del Estado de
Veracruz; 9 Bis, 186 y 213 del Cddigo Financiero para el Estado de Veracruz; 1 fraccion I,
3 fraccion V, 7, 9, 26 fraccion II, 27 fraccién III; 32, 56, 57, 58 y demas aplicables de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 21 fraccién VIII del Reglamento Interior de la
Secretaria de Medio Ambiente, formula atenta invitacion para participar en la Licitacién
Simplificada Namero LS-124T00000-002-22, relativa a la CONTRATACION DEL
SERVICIO DE LIMPIEZA de las diversas areas que conforman la Secretaria de Medio
Ambiente; para la cual en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 55 del Decreto de
Presupuesto de Egresos para el Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave para
el Ejercicio Fiscal 2022 y a los numerales 2, 4 segundo parrafo, 26, 29 y 31 de los
Lineamientos Generales de Austeridad y Contencion del Gasto para el Poder Ejecutivo del
Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave, se cuenta con suficiencia
presupuestal otorgada mediante Dictamen de Suficiencia Presupuestal (DSP) numero
SSE/D-0013/2022 vy Registro de Procedimiento de Adquisicién (RPAI) nuUmero
211110170010000/000042CG/2022. Debido a lo anterior, en la presente Licitacion
Simplificada deberan sujetarse a las siguientes:

BASES

PRIMERA. El objeto de la presente Licitacién lo constituye la contratacién del servicio de
Limpieza, Unicamente mano de obra, para las distintas dreas de la Secretaria de Medio
Ambiente del Gobierno del Estado de Veracruz, conforme a las especificaciones, turnos y
lugares de prestacion del servicio que se establecen en el Anexo Técnico de las presentes

bases.
SEGUNDA. Las condiciones de contratacion son las siguientes:

I) Vigencia del Contrato: a partir de la firma del mismo y hasta el 31 de diciembre
de 2022.

II) Lugar de la prestacion del servicio: Inmueble que ocupa la Secretaria de Medio
Ambiente sito en Francisco I. Madero No. 3, Zona Centro, C.P. 91000, Xalapa, Ver.,
y la Direccién General de Desarrollo Forestal ubicada en calle Querétaro numero 1,
esquina Jorullo, Colonia Progreso, atendiendo las areas descritas en el Anexo
Técnico de las presentes bases. Sin embargo, de ser necesario el servicio se prestara
en el lugar en que se ubiquen las oficinas de la Dependencia si esta se trasladarg

otro sitio.
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IIT) Pago: Mediante depodsito electrénico dentro de los 30 dias siguientes a la entrega de
la factura debidamente requisitada, ante el Departamento de Recursos Materiales y
Servicios Generales;

IV)Datos para la Facturacion: la(s) factura(s) correspondiente(s) deberd(n)
elaborarse a nombre de:

Dependencia: Secretaria de Medio Ambiente

Domicilio fiscal: Francisco I. Madero NO. 3, Zona Centro, C.P. 91000, Xalapa,
Ver.

RFC: SMA101214SCO0 (SMA, diez, doce, catorce, S, C, cero).

V) La empresa a la que se asigne el contrato tendra la total responsabilidad derivada
de las obligaciones fiscales y laborales de los empleados que presten el servicio de
limpieza (ISR, SEGURO SOCIAL, INFONAVIT, SAR, VACACIONES, ANTIGUEDAD,

PERMISOS, INCAPACIDADES, ETC.).

VI) Sostenimiento de precios: AuUn en caso de errores aritméticos o de otra
naturaleza por la totalidad del contrato.

TERCERA. Los prestadores de servicio invitados que tengan interés en participar deberan
realizar una visita a las instalaciones donde se llevard a cabo el servicio con caracter
de obligatorio el dia 01 de marzo del aifio en curso a las 10:00 horas en las
instalaciones ubicadas Francisco I. Madero No. 3, Zona Centro, C.P. 91000, Xalapa, Ver; y
a las 11:00 horas en las ubicadas en la calle Querétaro nimero 1, esquina Jorullo, Colonia
Progreso.

CUARTA. Con fundamento en el Articulo 7° de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracidon y Enajenacidon de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, la Secretaria de Medio Ambiente constituye para la presente Licitacion Simplificada,
una Comisidn integrada por el Jefe de la Unidad Administrativa, el Jefe del Departamento
de Recursos Materiales y Servicios Generales y la Jefa del Departamento de Recursos
Financieros; todos ellos servidores publicos adscritos a la Unidad Administrativa de esta
Secretaria. Dicha comision participara en todos los actos derivados de la presente Licitacién
y del procedimiento de contratacion y tendran bajo su responsabilidad la evaluaciéon de las

propuestas.

Esta Comisidén estard presidida por el Jefe de la Unidad Administrativa y tendra amplias
facultades para aplicar las presentes Bases y las leyes que sean relativas a esta Licitacion
y serd la Unica autoridad facultada para desechar cualquier proposicién que no s
presentada conforme a lo dispuesto por las presentes Bases y sus Anexos.

Para participar en los diversos actos de la presente licitaciéon se invitara a represengantes
del érgano Interno de Control en cumplimiento a lo establecido en el articulo 58 dg la Ley
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de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenaciéon de Bienes Muebles del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

QUINTA. La Junta de aclaraciones para el presente procedimiento se llevard a cabo el
dia 03 de marzo del 2022 a las 11:00 horas; en la Sala de juntas de la Direccién General
de Desarrollo Forestal, ubicada en Querétaro No. 1 esq. Jorullo Col. Progreso Macuiltépet!;
en donde se dara respuesta a los cuestionamientos técnicos y administrativos de los
participantes que hayan manifestado su interés en participar del presente proceso
licitatorio, mediante el correspondiente escrito en donde expresen su interés por si o en
representacion de tercero, manifestando todos los datos generales del interesado, y en su
caso del representante. Dichos cuestionamientos deberan enviarse por escrito a la
Convocante a mas tardar el dia 02 de marzo de 2022 hasta antes de las 11:00 horas
al correo electrénico adquisicionessedema@gmail.com , identificando dicho correo con el
Numero de licitacion correspondiente. La asistencia a la Junta de aclaraciones es optativa,
pero los participantes deberan considerar que de conformidad con lo sefialado por el articulo
40 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacién de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz-Llave, cualquier modificacion a las Bases derivada de esta,
sera considerada parte de las mismas.

SEXTA. El Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones se llevara a cabo el dia

07 de marzo de 2022 a las 11:00 horas, en la Sala de juntas de la Direcciéon General de
Desarrollo Forestal, ubicada en Querétaro No. 1 esq. Jorullo Col. Progreso Macuiltépetl. de
conformidad con lo sefialado en el articulo 43 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave. La asistencia a este acto es opcional.

Quienes estén interesados en concursar deberan presentar personalmente sus propuestas
o remitirlas oportunamente a la Direccion General de Desarrollo Forestal Querétaro, ubicada
en el nimero 1, esquina Jorullo, Col. Progreso Macuiltépetl, C.P. 91130, de esta ciudad de
Xalapa, Veracruz, hasta la hora en que se llevard a cabo el Acto de Presentacién y Apertura
de Proposiciones. Toda propuesta extemporanea a la fecha y hora del acto de apertura serd
desechada.

Para el caso de los licitantes que opten por asistir personalmente o a través de
representante legal al Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, su personalidad
se tendra por acreditada con la documentacidn que presenten dentro del sobre de la
proposicion técnica. En caso de que quien asista a este acto sea una persona distinta al
licitante o su representante o apoderado legal deberd presentar al momento de su registro

la documentacidn siguiente:

corresporida,

a) Carta poder simple especifica para participar en el acto qu
copia

debidamente firmada por el poderdante, el aceptante y dos testigos, anexan
de identificacidn oficial del otorgante y del aceptante.
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‘Para los licitantes que opten por asistir al acto de presentacién y apertura de proposiciones
se informa que se levantara un registro previo al mismo.

SEPTIMA. La invitacién a la presente Licitacion se enviara directamente a los concursantes.
Cada participante entregara dos sobres debidamente cerrados y firmados, de manera que
los hagan inviolables, elabordndola conforme a los criterios siguientes:

I.- Una sola opcidn de cotizacién por la partida Unica, en moneda nacional, idioma espafiol,
impresa en papel membretado de la empresa, sin tachaduras o enmendaduras.

II.- Los documentos que integren la proposicién técnica y econdmica deberan ser firmados
(firma autégrafa, no rubrica ni antefirma) por quien tenga facultades legales para asumir
las obligaciones que de esta Licitacion se generen.

III.- PROPUESTA TECNICA

Se entregara dentro de un sobre debidamente cerrado y firmado, debiendo contener lo
siguiente:

a) Escrito de proposicidn en el que sefiale la descripcidon del servicio propuesto,-
sefialando procedimientos, rutinas y periodicidad a seguir en cada una de las areas
objeto de la prestacidon del servicio, debiendo sujetarse a lo solicitado en el Anexo
Técnico de las presentes bases de Licitacion.

b) Escrito donde sefiale el niumero total de turnos, maquinaria y equipo a utilizar para
la prestacién del servicio.

c) Copia simple del Alta o Registro ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,
donde se constata el giro de prestador de servicio de limpieza.

d) Carta compromiso de que en la prestacién del servicio se hara responsable de cumplir
con las obligaciones laborales y fiscales que establezca la Ley, eximiendo de
responsabilidad a la Secretaria de Medio Ambiente.

e) Relacién actualizada de la plantilla de trabajadores de la empresa participante.

f) Relacidon de maquinaria o equipo, propiedad del licitante, adjuntando fotocopia de las
facturas correspondientes.

g) Carta mediante la cual el licitante permita al personal del Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de Medio Ambiente la visita a las
instalaciones, para poder verificar el equipo.

h) Escrito donde la empresa sefiale su programa de actividades.

i) Carta compromiso, mediante la cual el prestador del servicio se obliga a cubrir las
faltas e incapacidades el mismo dia habil en que habra de actualizarse dicha falta.

j) Escrito en el cual acredite su personalidad, en donde el firmante manifieste, bajo
protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para suscribir a
nombre de su representado la propuesta correspondlente asnmlsmo debera anexay

sefialada en el Anexo nimero 1.
k) Copia de la Identificacion oficial del representante legal de la empr
|) Escrito donde manifieste bajo protesta de decir verdad no encontrarse/en los
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y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
conforme al Anexo nimero 2.

m) Proporcionar escrito en el que se indique el domicilio en el que podra recibir las
notificaciones que deriven de la presente Licitacion, sefialando ademas teléfono,
numero de celular y correo electrdnico.

n) Escrito donde manifieste conocer y haber leido el contenido de las bases, aceptando
someterse a los requisitos y condiciones establecidos en las mismas.

0) Escrito mediante el cual se comprometa al momento de la firma del Contrato a
entregar de acuerdo con el articulo 9 bis del Cddigo Financiero, constancia de
cumplimiento de obligaciones fiscales por contribuciones estatales y opiniéon de
cumplimiento de obligaciones fiscales, ambas en sentido positivo; la primera
expedida por la Direccidon General de Recaudaciéon de la Secretaria de Finanzas y
Planeacidn, y la segunda emitida por el Pagina Servicio de Administracién Tributaria
respecto de impuestos federales; las que deberan tener como maximo 30 dias de
haber sido expedidas, sin las cuales no sera posible la celebracién del contrato.

p) Copia fotostatica legible del Registro Federal de Contribuyentes y del alta vigente al
padrén de proveedores ante la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de
Veracruz.

gq) Carta bajo protesta de decir verdad, mediante la cual el proveedor se compromete,
en caso de resultar adjudicado a presentar a la firma del contrato la Constancia de
Situacién Fiscal emitida por el Sistema de Administracion Tributaria (SAT).

r) En caso de resultar adjudicado, presentar fotocopia simple del acta constitutiva para
el caso de personas morales y/o del acta de nacimiento para personas fisicas.

s) Escrito donde manifieste bajo protesta de decir verdad que no desempefia empleo,
cargo o comisién en el servicio publico o, en su caso, que, a pesar de desempefiarlo,
con la formalizacién del contrato correspondiente no se actualiza un Conflicto de
Interés, de conformidad con lo sefialado en el articulo 49 fraccidén IX de la Ley General
de Responsabilidades Administrativas.

t) Escrito que bajo protesta de decir verdad debe presentar en su caracter de persona
fisica, y en caso de persona moral, respecto de los socios o accionistas que ejerzan
control sobre la sociedad, de no encontrarse bajo el supuesto del articulo 25 fraccion
V de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de
Bienes Muebles del Estado de Veracruz.

No deberd incluirse dentro del sobre de la proposicién técnica, aspectos relativos a la
proposicién econdmica. Su inobservancia sera motivo de descalificacion.

V.- PROPUESTA ECONOMICA

Se entregara dentro de un sobre debidamente cerrado y firmado, debiendo contener lo
siguiente:

a) El precio del servicio en forma mensual, desglosando el importe del concepto
Impuesto al Valor Agregado conforme al Anexo No 3.
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b) El precio de los implementos y maquinaria deberdan quedar ya reflejados dentro del
precio mensual y global de este servicio considerando lo especificado en el Anexo Técnico
de las presentes Bases.

c) Escrito donde mencione todas las condiciones de contratacién, mismas que deberdn
ajustarse a lo sefialado en la base segunda de la presente Licitacidn.

d) Escrito donde manifieste estar de acuerdo en que el pago se realice mediante depdsito
electrénico, de conformidad al Anexo niamero 4.

En el caso de que la oferta econdmica no establezca las condiciones de la contratacién del
servicio, se entendera que el licitante acepta las que se sefialan en las presentes bases de
Licitacion.

OCTAVA. Se descalificara a los participantes que no cumplan con cualquiera de los
requisitos exigidos en las presentes bases o cuando se compruebe que algin
proveedor ha acordado con otro u otros elevar los precios del servicio a adquirir,
o bien presente documentacion alterada. “Queda prohibido que las condiciones
establecidas en las bases o las proposiciones que presenten los licitantes sean negociables
0 concertar posturas entre si” de acuerdo con el Articulo 39, Fraccidon XIX y 46 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave.

NOVENA. La adjudicacién se hara al proveedor que cumpla con las especificaciones
requeridas en el Anexo Técnico y garantice a la convocante las mejores condiciones en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad, garantia, y demas circunstancias
pertinentes al tipo de servicio ofertado.

DECIMA. DECIMA. Para la adjudicacion se tendran en cuenta los articulos 49 y 50 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de Bienes Muebles del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave que a la letra dicen: “Los proveedores con
residencia y domicilio fiscal en el Estado y en el Municipio de que se trate, tendran
preferencia para ser adjudicatarios, y se les permitira un precio hasta 5% mayor que las
cotizaciones foraneas”, y “Cuando dos o mas proposiciones en igualdad de circunstancias
cumplan con los requisitos establecidos, el pedido o contrato se adjudicard mediante el

procedimiento de insaculaciéon”.

DECIMA PRIMERA. Se descalificard a los licitantes que incurran en los supuestos
establecidos en el articulo 45 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y
Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

DECIMA SEGUNDA. Una vez concluida la junta de presentacién y apertura de
proposmones tecnlcas y economlcas se turnara el expedlente al area que corresponda

Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
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DECIMA TERCERA. El fallo se sustentard en un Dictamen Técnico-Econdomico, que serd
notificado por escrito dentro de los tres dias habiles posteriores al Acto de Presentacion y
Apertura de Proposiciones, con fundamento en los articulos 39 fraccion V, 51 y 57 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, a mas tardar el 10 de marzo del presente afio.

En cumplimiento al Acuerdo de Corresponsabilidad Social Gobierno del Estado - Sector
Empresarial, que a la letra dice: "Las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo, antes
de emitir el dictamen técnico econémico, invitaran a una sesién a los representantes de la
Iniciativa privada para que conozcan las evaluaciones realizadas a las propuestas,
contr/buyendo con su asistencia al cumplimiento de los principios de transparencia y
rendicion de cuentas impulsadas por el Titular del Poder Ejecutivo”, la Dependencia
convocara a los vocales del sector privado, previo a la emision del fallo; a fin de darles a
conocer las evaluaciones realizadas a las propuestas presentadas en el procedimiento que
da origen a las presentes bases de participacion.

Una vez desahogados los actos sefalados en las bases Tercera y Quinta y emitido el Fallo,
previo a la suscripcién del contrato, se debera recabar invariablemente la autorizacion de
la Secretaria de Finanzas y Planeacion, por conducto de la Subsecretaria de Administracion
y Finanzas, quien revisara el cumplimiento de las disposiciones aplicables, los
procedimientos administrativos pertinentes y los actos administrativos celebrados,
atendiendo siempre a la normativa en materia financiera y a las disposiciones y medidas de
suficiencia presupuestal. Lo anterior de conformidad con lo establecido en el articulo 31 de
los Lineamientos Generales de Austeridad y Contencion del Gasto para el Poder Ejecutivo
del Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Si la Secretaria de Finanzas y Planeacidon encuentra acciones, por comision u omision, que
no se apeguen a los principios de control y contencion del gasto que prevén los Lineamientos
0, en su defecto, violacion al principio de legalidad que ordena la Constitucion Local y demas
legislacion aplicable, no procedera la autorizacidon solicitada, por lo que la Convocante
deberd enmendar o reponer los actos y procedimientos administrativos que se encuentren
afectados de legalidad, con respeto a los derechos de los concursantes o participantes; de
conformidad con el dictamen relativo emitido por la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

DECIMA CUARTA. Dentro de los siguientes cinco dias habiles contados a partir de la fecha
de Notificacion del Fallo, y una vez que se tenga el visto bueno de la Secretaria de Finanzas
y Planeacion sefialado en el numeral que antecede; el representante legal de la empresa
participante que resulte ganador deberd comparecer ante la Unidad Administrativa de esta
Secretaria para suscribir el contrato correspondiente de acuerdo con el articulo 61 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del
Estado de Veracruz de Ignacio de la LIave a mas tardar el dia 17 de marzo de 2022
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del mismo, en original o copia certificada para su cotejo y copia simple para archivo, la
documentacion siguiente:

I. Acta constitutiva de la persona moral y en su caso, la de sus correspondientes
reformas o acta de nacimiento para las personas fisicas.
II. Testimonio que acredite la personalidad del representante.
ITI. Registro Federal de Contribuyente.
IV. Identificaciéon oficial vigente con fotografia del representante legal o persona
fisica.
V. En caso de ser persona moral, escrito bajo protesta de decir verdad que el poder
del representante no se ha modificado ni revocado en forma alguna.
VI. En caso de persona fisica escrito bajo protesta de decir verdad que cuenta con
las facultades suficientes para firmar el contrato y asumir las obligaciones que

de él se deriven.
VII. Formato del ultimo pago de impuestos efectuado, donde compruebe el
concursante que se encuentra al corriente del pago de sus obligaciones.
VIII. Registro del Padrén de Proveedores vigente ante la Secretaria de Finanzas vy
Planeacion del Estado de Veracruz.
IX. Constancias de cumplimiento de obligaciones fiscales a que se refiere el articulo
9 Bis del Cddigo Financiero para el Estado de Veracruz.

De no comparecer en el plazo indicado se procedera a celebrarlo con el licitante que haya
ocupado la segunda mejor opcién, siempre que la diferencia en precio, con respecto a la
proposicién que inicialmente hubiere resultado ganadora, no sea superior al diez por ciento,
€N cuyo caso se iniciara otro procedimiento de Licitacion, de conformidad con el articulo 63
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

DECIMA QUINTA. De conformidad con el Articulo 64 fraccion II de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracién y Enajenaciéon de Bienes Muebles del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave, y con la finalidad de garantizar el cumplimiento de las obligaciones
derivadas de los contratos correspondientes, la calidad del servicio, vicios ocultos, el pago
de dafios y perjuicios ocasionados por su incumplimiento, el pago de las penas
convencionales y todas las obligaciones pactadas, el proveedor debera exhibir a favor de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave una fianza por el importe del 10% (DIEZ POR CIENTO), del monto total del contrato,
sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, conforme al Anexo niamero 5; la péliza debera
entregarse dentro de los 5 dias habiles posteriores a la firma del contrato. Dicha garantia
se encontrara vigente durante la prestacidn del servicio y hasta tres meses posteriores a la

conclusion del mismo.

Francisco I. Madero No. 3, Zona Centro g
C.P. 91000 Xalapa, Veracruz g
Tel: 01 228 818 1111 / :
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en los articulos 80 y 81 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y
Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

DECIMA SEPTIMA. La Secretaria de Medio Ambiente podra pactar con el proveedor
adjudicado, la ampliacién mediante adendum del contrato formalizado, siempre y cuando
no represente mas del veinte por ciento del monto total de la partida a ampliar y que el
proveedor sostenga en la ampliacién el precio pactado originalmente. La ampliacién
procedera siempre que se realicen dentro de los seis meses posteriores a la firma del
contrato.

DECIMA OCTAVA. Con fundamento en el Articulo 47 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracion y Enajenacidon de Bienes Muebles del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave, la Secretaria de Medio Ambiente del Estado de Veracruz podra
declarar desierta la presente Licitacién, cuando:

I. No haya licitantes

Il. Se acredite de manera fehaciente, que los precios de mercado son inferiores a las mejores
ofertas recibidas;

lll. Los licitantes incumplan con los requisitos previos establecidos en las bases respectivas.
IV. No lo permita el presupuesto;

V. Los montos de las ofertas econdmicas ex‘cedan lo autorizado; y

VI. Se presente caso fortuito o fuerza mayor.

La declaracion que haga la Secretaria de Medio Ambiente del Estado de Veracruz de
considerar desierta la Licitacidon, se comunicara por escrito a los participantes. Asi mismo,
y de conformidad con el Articulo 58 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracién y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, cuando sdlo se cuente con una propuesta, la convocante procedera a realizar una
investigacidn de mercado para determinar la conveniencia de adjudicar el contrato al
licitante Unico, de no ser conveniente se declararda desierta la Licitacién. Si se declara
desierta la Licitacion simplificada, la Secretaria podra adjudicarlo directamente.

DECIMA NOVENA. La Licitacién podré ser cancelada sin responsabilidad para la
convocante, en caso fortuito o de fuerza mayor que haga imposible el cumplimiento
econodmico de la presente Licitacion. Lo anterior se comunicara con toda oportunidad y por
escrito a todos los participantes. De igual modo la convocante podra cancelar la partida o
partidas que juzgue convenientes cuando por causas fundamentadas de restriceid

presupuestal, lo amerite. Wﬁ/
VIGESIMA. Las sanciones que se aplicardn con motivo del incumplffiento d

proveedores a las bases, el fallo o contrato de la presente licitacién seran las siguienges, de

Francisco I. Madero No. 3, Zona Centro
C.P. 91000 Xalapa, Veracruz

Tel: 01 228 818 1111
www.veracruz.gob.mx/medioambiente
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conformidad con los articulos 73 y 74 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administraciéon y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave:

"Articulo 73.-A los proveedores o licitantes que infrinjan esta Ley se les aplicarén las
sanciones siguientes:

I. Multa de cien a mil UMAS; y
II. Prohibicidn para participar en los procesos de licitacién durante dos afos.

Articulo 74.- Al proveedor que, en forma reiterada, infrinja las disposiciones de esta Ley, se
le cancelara su registro de manera definitiva en el padrén de proveedores, haciéndolo del
conocimiento de los demdas Entes Publicos y debiéndose incorporar dicha informacidn a la
Plataforma Digital Nacional en el sistema correspondiente.”

VIGESIMA PRIMERA. Las penas convencionales por incumplimiento parcial o total de los
proveedores a las bases, el fallo o contrato de la presente licitacidn seran las siguientes:

I. Cuando sin causa justificada incumpla en la prestacién del servicio en los términos
convenidos, se hara efectiva la fianza relativa al cumplimiento del contrato.

II. Cuando el participante ganador una vez celebrado el contrato o pedido se atrase en
la prestacidn del servicio, se aplicard una pena convencional consistente en el importe
correspondiente al TRES AL MILLAR por cada dia habil de atraso en el servicio
contratado, el cual serd deducido del importe total a pagar, dicha sancién se
establecera en el contrato o pedido respectivo.

VIGESIMA SEGUNDA. Queda prohibido para el presente concurso, que las proposiciones
presentadas por los licitantes sean negociables, asi mismo sera causa de desestimacion el
incumplimiento por parte del interesado de alguno de los requisitos establecidos en las

bases de Licitacion.
VIGESIMA TERCERA. En términos del articulo 45 de la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave, no podran participar en la presente Licitacion los proveedores que
se encuentren dentro de alguno de los impedimentos de contratacion que sefiala el
ordenamiento referido.

VIGESIMA CUARTA. Las presentes bases podran ser modificadas por la convocante,
haciéndolo del conocimiento de los participantes por lo menos con veinticuatro horas previas
al Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones.

VIGESIMA QUINTA. Los actos o resoluciones definitivos dictados dentro del procedimiento
de Licitacién podran ser impugnados por el licitante mediante el recurso de revocacién, el
cual se interpondrd ante la Contraloria General dentro de los cinco dias habiles, a partir del
dia siguiente a aquel en que surta sus efectos la notificacion de los actos o resoluuones en
términos de lo dispuesto en los articulos 82, 83 y 84 de la Ley de Adquisii

Francisco I. Madero No. 3, Zona Centro .
C.P. 91000 Xalapa, Veracruz ‘
Tel: 01 228 818 1111

www.veracruz.gob.mx/medioambiente
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Arrendamientos, Administraciéon y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave.

Para aclarar dudas sobre las presentes Bases o Anexo Técnico de la presente Licitacidn,
deberan dirigirse a la Secretaria de Medio Ambiente ubicada en la calle Francisco I Madero
No. 3 zona Centro, CP 91000, de esta Ciudad de Xalapa, Veracruz, o bien comunicarse a
los teléfonos (228) 8 18 11 11 y 8 18 79 89 Ext. 110.

Xalapa Equez., Ver., a 24 de febrero de 2022

12
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ANEXO NO. 1

L.C. JOSE LOPEZ LENDECHY
JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA SEDEMA
PRESENTE

(Nombre) manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son
ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes
para suscribir las propuestas concernientes a la Licitacion Simplificada No.
LS-124T00000-002-22 relativa a LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA,
en nombre y representacion de: (persona fisica o moral).

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:

Calle y Numero: Delegacién o Municipio: 13
Colonia: Entidad Federativa:

Codigo Postal: Teléfonos:

Correo Electronico:

N°, de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva:

Fecha:

Nombre, numero y lugar del Notario publico ante el cual se dio fe de la misma:

Descripcion del Objeto Social:

Reformas al Acta Constitutiva:

Francisco I. Madero No. 3, Zona Centro
C.P. 91000 Xalapa, Veracruz

Tel: 01 228 818 1111
www.veracruz.gob.mx/medioambiente
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Registro Vigente en el Padrén de Proveedores ante la Secretaria de Finanzas y
Planeaciéon del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. N° de
Registro:

Nombre del Apoderado o Representante legal que suscribird el contrato en caso de
que la empresa resulte ganadora:

Documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades: (Documento
Original y copia para su compulsa):

Escritura Publica nimero: Fecha:

Nombre, nimero y Ilugar del Notario Pdblico ante el cual se otorgd:

(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario

(Nombre y firma)

Nota: El presente formato debera ser reproducido en papel membretado por cada
participante, debiendo respetar su contenido, formato y orden indicado.

Francisco I. Madero No. 3, Zona Centro
C.P. 91000 Xalapa, Veracruz

Tel: 01 228 818 1111
www.veracruz.gob.mx/medioambiente
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ANEXONO. 2

L.C. JOSE LOPEZ LENDECHY
JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA SEDEMA

PRESENTE

En relacion a la Licitacion Simplificada No. LS-124T00000-002-22 relativa a LA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA, y en cumplimiento a las bases
establecidas para participar en este concurso, en mi caracter de representante legal de la
empresa , manifiesto bajo protesta de decir verdad que
conozco ampliamente las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracién y Enajenaciéon de Bienes Muebles del Estado de Veracruz, sin que mi
representada se encuentre dentro de los supuestos que establece su articulo 45, como
impedimentos para celebrar pedidos o contratos. 15

Atentamente

Xalapa, Equez., Ver., a de de 2022

(Nombre y firma del representante legal)

¢ Nota: Presentar en hoja membretada de la empresa participante.

Francisco I. Madero No. 3, Zona Centro
C.P. 91000 Xalapa, Veracruz
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FORMATO DE PROPOSICION ECONOMICA

(Formato en Excel)

(Nombre y firma del representante legal)

Francisco I. Madero No. 3, Zona Centro
C.P. 91000 Xalapa, Veracruz

Tel: 01 228 818 1111

www.veracruz.gob.mx/medioambiente

PRECIO
PARTIDA . UNIDAD DE | MENSUAL
DESCRIPCION
UNICA MEDIDA DEL
SERVICIO
SERVICIO DE LIMPIEZA
DE LAS DIVERSAS AREAS
QUE CONFORMAN LA
1 SECRETARIA DE MEDIO SERVICIO
AMBIENTE Y LA
DIRECCION GENERAL DE
DESARROLLO FORESTAL.
SUBTOTAL
IVA
TOTAL
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ANEXONO.4

L.C. JOSE LOPEZ LENDECHY
JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA SEDEMA
PRESENTE

Por este conducto le manifiesto a Usted mi consentimiento para que en caso de resultar
adjudicado en la Licitacion Simplificada No. LS-124T00000-002-22, se proceda a
efectuar los pagos correspondientes a través de transferencias bancarias de conformidad a

los datos siguientes:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA CUENTA:
BANCO:

NO. DE CUENTA:

CLABE DE LA CUENTA A 18 DIGITOS:
SUCURSAL:

POBLACION:

NOMBRE DE LA PERSONA QUE AUTORIZA:
PUESTO O CARGO EN LA EMPRESA:
FECHA DE AUTORIZACION:

(Nombre y firma del representante legal)

e Nota: Presentar en hoja membretada de la empresa participante.

g

Francisco I. Madero No. 3, Zona Centro
C.P. 91000 Xalapa, Veracruz

Tel: 01 228 818 1111
www.veracruz.gob.mx/medioambiente
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ANEXONO.5

T’EXTO QUE CONTIENE LAS DISPOSICIONES QUE DEBERAN INCLUIRSE EN LAS
POLIZAS DE GARANTIA SOLICITADAS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

EN LA LICITACION SIMPLIFICADA NO.

Ante: la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave

Para garantizar por: (nombre de la empresa que participa en la Licitacién), hasta por
la expresada cantidad de: ($ numero y letra) el cumplimiento de las obligaciones
(incluyendo calidad, o vicios ocultos) que se estipulan en el contrato correspondiente a la
Licitacion  numero relativa a la  contratacion  de
, Suscrito con la Secretaria de Medio Ambiente, en fecha
.- Esta fianza tendra una vigencia de un afio, contado a partir del dia siguiente
de la firma del contrato por parte de la Secretaria de Medio Ambiente.- (nombre de la
empresa) acepta expresamente continuar garantizando las obligaciones a que esta péliza
se refiere aun en el caso de que se otorguen prérrogas o esperas al deudor para el
cumplimiento de las obligaciones que se afianzan.- La institucion afianzadora se somete al
procedimiento administrativo de ejecucion que establecen los articulos 178, 282 y 283 de
la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas con exclusion de cualquier otra y articulo 11
de los Lineamientos Generales para el otorgamiento de Pdlizas de Fianzas, que garanticen
obligaciones no Fiscales a Favor del Gobierno del Estado.- Esta fianza sélo podra ser
cancelada mediante autorizacion por escrito de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del
Gobierno del Estado de Veracruz-Llave. La afianzadora acepta pagar hasta el importe total
de esta pdliza en caso de que su fiado no justifigue plenamente y a satisfaccion de la
Secretaria de Medio Ambiente del Gobierno de Veracruz el debido y exacto cumplimiento
de todas las obligaciones contraidas y derivadas del contrato referido en esta fianza, la
garantia de vicios ocultos que cubre esta fianza estara tres meses posterior a la fecha de la
firma del contrato, asi como los gastos accesorios. En caso de controversia sobre la
interpretacion de la presente, la afianzadora se somete a la jurisdiccion de los tribunales de
la ciudad de Xalapa, Veracruz. La afianzadora reconoce la personalidad de la Procuraduria
Fiscal de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz para hacer efectiva
esta garantia.”NO SE ACEPTARA INSERCION ADICIONAL A LA POLIZA DE FIANZA” Fin del

texto. ---
/
/

Francisco I. Madero No. 3, Zona Centro
C.P. 91000 Xalapa, Veracruz
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ANEXO TECNICO

LICITACION SIMPLIFICADA LS-124T00000-002-22

. UNIDAD DE
PARTIDA
DESCRIPCION MEDaA
SERVICIO DE LIMPIEZA (SOLO MANO DE OBRA) PARA LAS
. DIVERSAS AREAS QUE CONFORMAN LA SECRETARIA DE
HNICA MEDIO AMBIENTE Y DE LA DIRECCION GENERAL DE S ERVICTC
DESARROLLO FORESTAL.
AREAS QUE REQUIEREN EL SERVICIO DE LIMPIEZA
ESPECIFICACIONES
AREA DIRECCION gg:; CI)';‘:\? TECNICAS DE LOS
SERVICIO
e 685 m2DE PISOS
DE MOSAICO 30 X
30
SERVICIO DE LIMPIEZA DE LAS e 105.8 m2DE
OFICIL\'AAS DE | bIVERSAS AREAS QUE CONFORMAN LA ALFOMBRA
SECRETARIA SEDEMA X TRAFICO PESADO |19
Sefidbe FRANCISCO I. MADERO NO.3, ZONA o BANOS (HOMBRES
T CENTRO C.P. 91000 Y MUJERES)
XALAPA, VER. e ESCRITORIOS
e 450 m2 DE
VIDRIOS Y
CRISTALES

OFICINAS DE
LA
D.G.D.F.

SERVICIO DE LIMPIEZA DE LAS
DIVERSAS AREAS QUE CONFORMAN LA

e 400m? DE PISOS
DE MOSAICO 30 X

: 30
DIRECCION GEFI\(I)ERR;SL_I_I/Z\)E DESARROLLO ) . BAROS (HOMBRES
Y MUJERES)

QUERETARO NUMERO 1, ESQUINA
JORULLO, COL. PROGRESO
MACUILTEPETL, C.P. 91130

e ESCRITORIOS
e 90 m? DE VIDRIOS
Y CRISTALES

Francisco I. Madero No. 3, Zona Centro
C.P. 91000 Xalapa, Veracruz

Tel: 01 228 818 1111
www.veracruz.gob.mx/medioambiente
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EL SERVICIO INCLUIRA LOS SIGUIENTES EQUIPOS DE TRABAJO

UNIDAD DE

CONCEPTO MEDIDA

CANTIDAD
MENSUAL

UNIFORME DE TRABAJO A SU PERSONAL Y GAFETES
MISMOS QUE SERAN USADOS DURANTE EL HORARIO DE
TRABAJO

PIEZA

NO APLICA

ASPIRADORAS PIEZA

1 PARA SEDEMA Y
1 PARA
DIRECCION
FORESTAL

LAVADORAS A PRESION PIEZA

1 PARA SEDEMA Y
1 PARA
DIRECCION
FORESTAL

PULIDORAS DE PISO PIEZA

1 PARA SEDEMA Y
1 PARA
DIRECCION
FORESTAL

ESCALERA “"BURRO” PIEZA

1 PARA SEDEMA Y
1 PARA
DIRECCION
FORESTAL

ESCALERA “EXTENSION” PIEZA

1 PARA SEDEMA Y
1 PARA
DIRECCION
FORESTAL

MANGUERAS DE 25 MTS PIEZA

2 PARA SEDEMA Y
2 PARA .
DIRECCION
FORESTAL

Francisco I. Madero No. 3, Zona Centro
C.P. 91000 Xalapa, Veracruz

Tel: 01 228 818 1111
www.veracruz.gob.mx/medioambiente
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HORARIOS REQUERIDOS
e T = PERSONAL
e S/u m CON . DIAS/HORAS NECESARIO
OFICINAS DE LA SECRETARIA DE MEDIO DE LUNES A VIERNES
AMBIENTE DEL ESTADO DE VERACRUZ UN TURNO DE 7:00 A 15:00 Y —_—
FRANCISCO I. MADERO NO.3, ZONA OTRO 12:00 A 20:00 HORAS ELENERTOE
CENTRO, C.P. 91000 LOS SABADOS: DOS ELEMENTOS
XALAPA, VER. DE 8:00 A 15:00 HORAS
OFICINAS DE LA DIRECCION GENERAL DE DE LUNES A VIERNES
~ DESARROLLO FORESTAL UN TURNO DE 7:00 A 15:00 UN
QUERETARO NUMERO 1, ESQUINA JORULLO, LOS SABADOS: UN TURNO DE ELEMENTO
COL. PROGRESO MACUILTEPETL, C.P. 91130 7:00 A 15:00 HORAS
a) PUERTAS, PAREDES, MUROS, AZOTEA
AREAS SUPERFICIES ’
Y/O EQUIPOS POR ACTIVIDAD METODO FRECUENCIA
ASEAR
PAREDES, MUROS
(SEGUN EL ACABADO) DESMANCHADO| CON FRANELA Y/O CEPILLO SUAVE MENSUAL
CON CEPILLO DE CERDA Y/O LIQUIDO
LAVADO e MENSUAL
COLUMNAS (SEGUN EL CON CEPILLO DE CERDA Y/O LIQUIDO
ACABADO) DESMANCHADO ECPECIAL MENSUAL
CON CEPILLO DE CERDA Y/O LIQUIDO
LAVADO ESPECIAL MENSUAL
PUERTAS (SEGUN CON FRANELA ATOMIZADOR Y
ACABADO) LIMPLEZR LIQUIDO ESPECIAL QUINGENAL
CON CEPILLO SUAVE Y LIQUIDO
D\E(fg'ﬁzs:égo ESPECIAL O CON FRANELA HUMEDA O | MENSUAL
SECA SEGUN EL CASO
PUERTAS DE ACCESO
NCHADO CON FRANELA DIARIO
(CRISTAL) DESMANG
LAVADO CON CEPILLO Y LIQUIDO ESPECIAL SEMANAL
. CON FRANELA HUMEDA Y LIQUIDO
DIARIO
CANCELERIA LIMPIEZA EERECTA /
\_/

Francisco I. Madero No. 3, Zona Centro
C.P. 91000 Xalapa, Veracruz
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CON FIBRA SINTETICA Y LIQUIDO
LAVADO CEOECTAL MENSUAL
AZOTEAS LIMPIEZA BARRIDO MENSUAL
b) VIDRIOS Y CRISTALES
AREAS SUPERFICIES
Y/O EQUIPOS POR ACTIVIDAD METODO FRECUENCIA
ASEAR
CON CEPILLO Y LIQUIDO
v
IDRIOS EXTERNOS LAVADO ESHECTAL MENSUAL
CADA VEZ
DESMANCHADO CON FRANELA QUE
VIDRIOS INTERIORES REQUIERA
CON CEPILLO Y LIQUIDO
LAVADO Suemadtiny SEMANAL
PERSIANAS LIMPIEZA CON FRANELA MENSUAL
c) PISOS
- AREAS
SUPERFICIES | ;
Y/0 EQUIPOS ACTIVIDAD METODO FRECUENCIA
POR ASEAR
CADA VEZ QUE SE
LIMPIEZA TRAPEADOR/CEPILLO REQUIERA (MINIMO
SEMANAL)
; CADA VEZ QUE SE
PISOS CON CEPILLO Y LIQUIDO ,
DESMANCHADO REQUIERA (MINIMO
ALFOMBRADOS ESPECIAL SEMANAL)
; . TRIMESTRAL O
LAVADO CON MAS;J;';/C\IXLLIQUIDO CUANDO SEA
NECESARIO
CON TRAPEADOR O MOPS
LIMPIEZA : DIARIO
PISOS DE CEROL CON ASERRIN
MARMOL z
REBRILLADO/PUL CON MAQUINA DE DISCO Y —
IDO JERGA
\“

Francisco I. Madero No. 3, Zona Centro
C.P. 91000 Xalapa, Veracruz
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CON MAQUINA DE DISCO
LAV , :
ADO SINTETICO Y ACIDO AXALICO TRFIESTEAL
PISOS DE
CEMERTD LIMPIEZA BARRIDO DIARIO
ZOCLO LIMPIEZA CON CEPILLO/FRANELA QUINCENAL
ADOQUIN "~ LIMPIEZA BARRIDO DIARIO
d) PASILLOS, ESCALERAS, OTROS
AREAS
SUPERFICIES Y/O _ .
EQUIPOS POR ACTIVIDAD METODO FRECUENCIA
ASEAR
CON TRAPEADOR Y
LIMPIEZA CEPILLE DIARIO
ESCALERAS
CON ASPIRADORA TIPO
ASPIRADO SRSLISTRTAL SEMANAL
LAMBRINES DE CON FRANELA Y ACEITE
MADERA LMBLEL ESPECIAL PARA MADERA SEFANAL
EXTINTORES LIMPIEZA CON FRANELA HUMEDA DIARIO
CON FRANELA HUMEDA
PASAMANOS LIMPIEZA 5 SECA SEEIN B CASS DIARIO
TABLEROS DE CON FRANELA HUMEDA
INFORMACION LUMPIEZA O SECA SEGUN EL CASO DILARIO
BANOS
AREAS
SUPERFICIES o ‘ o ‘
. DA METODO FRECUENCIA
Y/0 EQUIPOS AN IDS
POR ASEAR
CON FIBRA
; DIARIO Y FRECUENTE
SANITARIOS Y LIMPIEZA SINTETICA, (SUPERVISION CADA
MAMPARAS MAMPARAS DETERGENTE EN HORA)
POLVO LIQUIDO
N

Francisco I. Madero No. 3, Zona Centro
C.P. 91000 Xalapa, Veracruz
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CON FIBRA

SINTETICA

LAVADO Y ‘

DESINFECOTADO DETERGENTE, DIARIO
CEPILLO Y LIQUIDO
ESPECIAL

AROMATIZADO CON AROMATIZADOR

DIARIO (MINIMO DOS
VECES AL DIA)

PAPEL SANITARIO Y
COLOCAR TOALLAS PARA

CADA VEZ QUE SE

SECADO DE MANOS REQUIERA
e) ENSERES COMPLEMENTARIOS
AREAS SUPERFICIES
Y/O EQUIPOS POR | ACTIVIDAD METODO FRECUENCIA
ASEAR
TELEFONOS Y
EQUIPOS DE LIMPIEZA CON FRANELA DIARIO
COMUNICACION
CUADROS Y CON FRANELA SECA O
ELEMENTOS LIMPIEZA TRATADA SEGUN EL DIARIO
DECORATIVOS CASO
‘ CON FRANELA
CERAL A Y LIMPIEZA | HUMEDA O TRATADA SEMANAL
SEGUN EL CASO
LIMPIEZA SUOL I 2 VECES AL DIA
ESPEJOS HUHED
CON CEPILLO SUAVE I
LAVADO L{QUIDO ESPECIAL SEMANAL
LIMPIEZA RECOLECCION DIARIO
CESTO DE BASURA . SEMANAL Y CUANDO SEA
LAVADO AGUA Y JABON e s
RECOLECCION DE
CENICERO DE PISO LIMPIEZA BASURA, CENICEROS | DIARIO EN TRES TIEMPOS
DE ARENA
DESHUMIDIFICADORES LAVADO FIBRA, AGUA Y JABON MENSUAL
LIMPIEZA BARRIDO DIARIO
TAPETES CON CEPILLO Y
LAVADO CARCHER SEMANAL
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f) RECOLECCION DE BASURA

AREAS
SUPERFICIES Y/0 :
o ACTIVIDAD METODO FRECUENCIA
ASEAR
RECOLECCION DE RECOLECCION ,
BASURA EN GENERAL |  -IMPIEZA MANUAL DOS VECES AL DIA

g) MUEBLES Y MOBILIARIO DE OFICINA

AREAS SUPERFICIES
Y/O EQUIPOS POR | ACTIVIDAD METODO FRECUENCIA
ASEAR
MUEBLES, MOBILIARIOS Y LIMPIEZA CON CEPILLO SUAVE SEMANAL
EQUIPO CON TAPICERIA ASPIRADO CON BOQUILLA ESPECIAL QUINCENAL
MUEBLES MOBILIARIO Y CON FRANELA HUMEDA O SECA
EQUIPO CON CUBIERTA LEMPIEZR SEGUN EL CASO DIARIQ
FORMAICA LAVADO CON CEPILLO SUAVE SEMANAL
MUEBLES Y MOBILIARIO CON FRANELA HUMEDA O SECA
EN GENERAL LIMPIEZA SEGUN EL CASO DIARIO

NOTA: Las actividades y horarios antes mencionados, son enunciativos mas no limitativos, pues de
ser necesario, se deberd apoyar en sitios o lugares donde se requiera el servicio. Es importante
mencionar que el numero de personal que asista por turno sea flexible, en virtud, que en
determinadas temporadas se requiere que asista mayor personal ya sea por la tarde o por la mafiana.

Asi mismo es necesario el apoyo de una persona para auxiliar en la temporada de limpieza de cristales
y de persianas.
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